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2024年度医師事務作業補助者指導者養成講習会
テーマ：チームマネジメント実践力の涵養

　本学会では、2010年度より医師事務作業補助者の養

成講習会を開催してきたところですが、2014年度か

らは、学会会員の希望により、医師事務作業補助者の

指導者を養成するための講習会を開催しています。本講

習会は、指導者として補助者を育成し、またチームの

リーダーとして必要な、書類・資料作成や、登録・統計

の知識と技術、マネジメント、業務連携の手法、さらに

今後の展望について、講義・演習を通じて修得し、現場

で役立つ実践力を養うことを目的としています。

　全課程受講者には、修了証を交付します。実務研修

のために定員が限られていますので、お早めにお申込

み下さい。

　なお、本講習会は医師事務作業補助者の資格取得の

ための講習会ではありませんので、ご注意下さい。

・日　時　2024年9月15日（日）、16日（月・祝）、

10月26日（土）、27日（日）

・場　所　日本医科大学 教育棟2階 講堂、3階 講義室3

（〒113-8603 東京都文京区千駄木1-1-5）

・プログラム（予定）　※講義等の順番は変更になる場

　　　　　　　　　　　合があります。

第１クール

第１日　９月15日（日）

　8：50　　　　　受付

　9：20　　　　　開講式・オリエンテーション

　9：30〜10：20　医療の流れ

10：30〜11：30　診療録管理

11：40〜12：40　医師事務作業補助業務

　　　　　　　　マネジメントの実際

12：40〜13：30　昼食

13：30〜14：30　海外における医師事務作業

　　　　　　　　補助業務

14：40〜17：30　ワークショップ１：教育体制と

　　　　　　　　能力評価

第２日　９月16日（月・祝）

　8：20　　　　　受付

　8：30〜　9：20　医療保険

　9：20〜10：10　診療報酬

10：20〜11：10　DRGとDPC

11：20〜12：10　個人情報保護・情報セキュリティ

12：10〜13：00　昼食

13：00〜13：50　統計業務、Excelの応用

14：00〜16：00　疾患と臨床用語（内科系）

第２クール

第１日　10月26日（土）

　9：10　　　　　受付

　9：30〜10：30　診療録の書き方

10：30〜11：30　医療書類作成のポイント

11：40〜12：40　疾患と臨床用語（小児科系）

12：40〜13：30　昼食

13：30〜14：30　疾患と臨床用語（産婦人科系）

14：40〜15：30　がん登録

15：30〜16：20　NCD登録

16：30〜17：30　接遇とマナー

第２日　10月27日（日）

　8：20　　　　　受付

　8：30〜　9：30　疾患と臨床用語（外科系）

　9：40〜12：00　ワークショップ２：病院経営

　　　　　　　　への貢献

12：00〜12：50　昼食

12：50〜13：50　疾患と臨床用語（整形外科系）

13：50〜14：40　メンタルヘルス

14：50〜15：50　コーチング

15：50〜16：00　閉講式

〈募集要項〉

○対　　象　医師事務作業補助者としての実務経験を

有する方

医師事務作業補助者の育成に携わる方、

または予定の方

○会　　費　４日間全課程一括 40,000円

　　　　　　（但し、学会非会員 50,000円）

○定　　員　100名（定員を満たし次第締め切らせて頂き

ますので、お早めにお申込み下さい）

○受付期間　2024年６月３日（月）〜2024年８月16日（金）

○問合せ先　日本医療マネジメント学会事務局

−第29回静岡県支部学術集会−
学術集会会長　富士宮市立病院診療部長兼

地域医療連携室長　礒垣 淳

・テーマ　ワーク ライフ バランス 〜働き方改革〜

・日　時　2024年８月10日（土） 11：00〜17：00（予定）

・会　場　富士宮市役所（富士宮市弓沢町150番地）

・プログラム

・特別講演

・シンポジウム

・一般演題

・ランチョンセミナー


